ORGANIZACNI RAD
SKOLY

ZAKLADNi SKOLA A MATERSKA SKOLA U STUDNY
734 01 KARVINA — MIZEROV
CENTRUM 2290/14




Clanek |
Uvodni informace

Organizacéni rad Zakladni skoly a Materské skoly U Studny, Karving, p. o., (dale jen jako ,3Skola“), je
vnitfnim predpisem, ktery blize specifikuje organizaci a podminky provozu S$koly. V souladu
s ustanovenim § 165 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis, ho vydava reditel skoly.

Clanek Il
Identifikace subjektu

Zastupitelstvo mésta Karviné vydalo v souladu se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zdkon o rozpoctovych pravidlech) a v souladu
se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpis(, a na zakladé svého usneseni ¢. 169
ze dne 18.9.2023 Zfizovaci listinu prispévkové organizace Zakladni Skola a Materska skola U Studny,
Karving, p. o., kterd byla zfizena ke dni 1.1.1993 usnesenim Zastupitelstva mésta Karviné ¢. 149 ze dne
15.12.1992.

Clanek I

Vs

Ucel zfizeni subjektu

Hlavnim ucelem zfizeni organizace je poskytovani vychovy a vzdélavani. Pfispévkova organizace je
opravnéna poskytovat stravovani vlastnim zaméstnancim.

Clanek IV
Misto poskytovani vzdélavani

Mista poskytovaného vzdélavani (podle zarazeni ve Skolském rejstriku):

Adresa mista poskytovaného vzdélavani podle zapisu do Vyucované obory:
Skolského rejstiiku: Skolni vzdélavani
Centrum 2290/14, 734 01 Karvina - Mizerov

Adresa mista poskytovaného vzdélavani podle zapisu do Vyucované obory:
Skolského rejstiiku: Zajmové vzdélavani ve skolni druziné
Kirovova 2300, 734 01 Karvina — Mizerov

Adresa mista poskytovaného vzdélavani podle zapisu do Vyucované obory:
Skolského rejstiiku: Predskolnivzdélavani
Cajkovského 2215, 734 01 Karvina - Mizerov

Adresa mista poskytovaného vzdélavani podle zapisu do Vyucované obory:
Skolského rejstriku: Predskolnivzdélavani
Centrum 2314, 734 01 Karvina — Mizerov



Adresa mista poskytovaného vzdélavani podle zapisu do Vyucované obory:
Skolského rejsttiku: Predskolnivzdélavani
Kpt. JaroSe 2224, 734 01 Karvina — Mizerov

Adresa mista poskytovaného vzdélavani podle zdpisu do Vyucované obory:
Skolského rejstriku:
Majakovského 2219, 734 01 Karvina — Mizerov

Skolni vzdélavani
Zajmové vzdélavani ve Skolni druziné

Clanek Vv
Vzdélavaci program

Vyucovani v jednotlivych oborech probihd podle $kolniho vzdélavaciho programu ze dne 1.9.2023
v téchto oborech: skolni, pfedskolni a zajmové vzdélavani.
Clanek VI

Statutdrni organ

Prispévkova organizace vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a ma odpovédnost vyplyvajici
z téchto vztah(.

Statutarnim orgdnem prispévkové organizace je feditel, jmenovany Radou Mésta Karviné.

Jménem pfrispévkové organizace jedna reditel nebo jim povéreny zastupce tak, Ze k otisku razitka
organizace pfipoji vlastnoruéni podpis.

Clanek VII
Reditel $koly

Prava a povinnosti reditele skoly:

= fidi Skolu,
= plni povinnosti vedouciho organizace,



ZAKLADNI SKOLA A MATERSKA SKOLA U STUDNY, KARVINA, PRISPEVKOVA ORGANIZACE

= plni dalsi ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpisd,

= jmenuje a odvolava svého zastupce,

= rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se vzdélavani, pokud zdkon nestanovi jinak,

= odpovidd za to, ze Skola poskytuje vzdélavani v souladu se Skolskym zakonem,

= odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani,

= podminky pro vykon inspekéni ¢innosti Ceské gkolni inspekce a prijima naslednd opatieni,

= vytvaii podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnika,

= zajistuje, aby Zaci a zadkonni zastupci déti a nezletilych zZak( byli vcéas informovén o pribéhu
a vysledcich vzdélavani,

= zajistuje spolupraci pfi uskutec¢riovani programid zjistovani vysledkd vzdélani vyhlasenych
ministerstvem,

= urcuje provadéni dohledu nad Zaky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka ve skole pfi
vychové a vzdélavani a s nimi souvisejicich ¢innostech a pfi akcich konanych mimo misto, kde se
uskutecéniiuje vzdélavani,

= stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly,

= odpovida za efektivni pouZiti pfidélenych finanénich prostiedk statniho rozpoctu,

= zfizuje pedagogickou radu sloZzenou ze vSech pedagogickych pracovnikl skoly jako sv(j poradni
organ — projedndvd s ni vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatieni tykajici se
vzdélavaci ¢innosti, pti rozhodovani feditel prihlédne k nazorim pedagogické rady,

= zfizuje uméleckou radu jako svij poradni organ,

= yydava vnitini predpisy skoly,

= stanovuje vysi Uplaty za vzdélavani na obdobi Skolniho roku,

= urcuje Cerpani dovolené a volna k samostudiu.

Clanek ViII
Zastupce reditele skoly

Prava a povinnosti zastupce feditele Skoly:

=  zastupuje feditele v dobé jeho nepfitomnosti v pIném rozsahu s vyjimkou personalnich zmén
a pfijimani novych zaméstnancd,

= fidi a kontroluje pedagogické pracovniky,

=  organizacné zabezpecuje vzdélavaci proces,

= zajistuje operativni zmény v rozvrhu,

= vede evidenci pracovni doby,

= pripravuje podklady pro zpracovani mezd, véetné evidence prespocetnych hodin a hodin za
zastupovani,

= zpracovava podklady pro zdravotni pojistovny,

= organizacné zabezpecuje Skolni akce konané v misté skoly a mimo misto poskytovani vzdélavani,

= zpracovava podklady pro plan prace a dalsi strategické dokumenty skoly,

=  zpracovava podklady pro evaluaci skoly,

= vespolupracis predsedy predmétovych komisi organizacné zabezpecuje koncertni ¢innost,

= zajistuje informovanost pedagogickych zaméstnanctd omluvenych z porad,

= plni dalsi dkoly stanovené reditelem.
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Clanek IX
Pedagogickarada

V souladu s ustanovenim § 164, odst. 2) zakona 561/2004 Sb., byla feditelem skoly zfizena Pedagogicka
rada jako poradni organ reditele. Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako sviij poradni orgén,
projedndva s nim vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatteni tykajici se vzdéldvaci Cinnosti
Skoly. Pti svém rozhodovani reditel skoly k nazordm pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu
tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

Pedagogicka rada se schazi minimalné pétkrat rocné (zahajovaci, Ctvrtletni, pololetni, tfi¢tvrtéletni,
zavérecna) a svolava ji reditel.

Clanek X
Skolska rada

V souladu s ustanovenim § 167 zakona ¢.561/2004 Sb., pracuje pii ZS a MS $kolska rada.
Do pUsobnosti Skolské rady patii zejména:

= schazi se 2x rocné, zasedani svolava predseda (prvni zasedani skolské rady svolava reditel),

= vyjadfuje se k navrhlm skolnich vzdélavacich programi a k jejich naslednému uskutecnovani,

= schvaluje vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly,

= schvaluje skolni fad, ve stfednich a vyssich odbornych skolach stipendijni fad, a navrhuje jejich
zmény,

= schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zaka v zakladnich a stfednich Skolach,

= podili se na zpracovani koncepcnich zamért rozvoje skoly,

= projednava navrh rozpoctu pravnické osoby na dalsi rok, vyjadfuje se k rozboru hospodareni
a navrhuje opatreni ke zlepSeni hospodareni,

* projedndava inspekéni zpravy Ceské kolni inspekce,

= podava podnéty a oznameni fediteli skoly, zfizovateli, organim vykondvajicim statni spravu ve
Skolstvi a dal$im organlm statni spravy,

= podava navrh na odvolani feditele,

=  podava navrh na vyhlaseni konkurzu na feditele skoly.

Clanek XI
Zakladni charakteristiky zaméstnanci organizace

1) Pedagogicti zaméstnanci

Pedagogickym zaméstnancem je ten, kdo kona pfimou vyucovaci ¢innost pfimym plsobenim na
vzdélavaného. Je zaméstnancem pravnické osoby, kterd vykonava cinnost skoly.
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PFfimou vyucovaci ¢innost vykonavaiji tito pedagogicti zaméstnanci:

= teditel,
= zdastupce feditele,
= ucitelé,

= externi uditelé, ktefi splnuji pfedpoklady pro vykon funkce pedagogického pracovnika podle
§3 zakona €. 563/2005 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o0 zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéjsich predpisu.

V pracovni dobé stanovené obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy na rozsah 40 hodin tydné konaji
pedagogicti zaméstnanci:

= pfimouvyucovaci €innost,
= prdce souvisejici s touto ¢innosti.

Miru pfimé vyucovaci Cinnosti stanovi pedagogickému zaméstnanci feditel skoly v rozsahu 23 hodin
tydné (individualni vyuka) nebo 21 hodin tydné (skupinova, kolektivni vyuka). Reditel $koly méiZe nafidit
pedagogickému pracovnikovi kondni pfimé pedagogické ¢innosti nad jemu stanoveny rozsah nejvyse v

rozsahu 4 hodin tydné, dalsi hodiny s nim mize dohodnout.

Konkrétni obsah pfimé vyucovaci ¢innosti a praci souvisejicich s touto Cinnosti je stanoven v pracovnich
naplnich jednotlivych pedagogickych pracovnika.

2) Administrativni zaméstnanci
Administrativnim zaméstnancem 3koly je:
= ekonom (ekonomka),
= personalista,
= (cetni,
= spravce majetku.

Ve své Cinnosti se fidi pracovni naplni pro administrativni zaméstnance.

3) Provozni zaméstnanci

Provoznimi zaméstnanci skoly jsou:

= Skolnik,
= uklizecky.

Ve své Cinnosti se fidi pracovni naplni pro provozni zaméstnance.

Nedilnou soucasti organizacniho radu jsou pracovni ndplné jednotlivych kategorii zaméstnanc, které
jsou uvedeny ve vnitfnim platovém radu.
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Clanek Xl
Ekonomicky usek

Ekonom Skoly je podfizen fediteli Skoly a pIni ukoly vedouciho zaméstnance Skoly.

Ucletni zodpovidd za spravné vedeni ucetni agendy podle Gc¢innych pravnich predpis@, pfipravuje
podklady pro ekonoma skoly.

Pokladni zodpovida za vedeni pokladni agendy podle ucinnych pravnich predpis(, pfipravuje podklady
pro ekonoma $koly.

Spravu mistnosti skoly, sbirek ucebnich pomuUcek a didaktické techniky, knihovny, kotelny, dilny apod.
provadéji zaméstnanci skoly na zakladé pracovni naplné (zejména provozni zaméstnanci) nebo povéreni
feditelem Skoly (zejména pedagogicti pracovnici). Pfi této praci respektuji pokyny vedoucich

zaméstnancu Skoly, zejména ekonoma skoly.

Clanek Vi
Provozni Usek

Provozni Usek je fizen ekonomkou skoly.
Na provoznim Useku pracuji Skolnik, uklizecky. Tito zaméstnanci se pfi praci fidi zejména pracovni naplni,
rozvrhem pracovni doby a pokyny pfislusnych vedoucich zaméstnanct skoly.

Clanek XIV
Funk¢ni struktura

Reditel 8koly je vedoucim zaméstnancem ve smyslu ZK. Jako statutarni orgdn Fidi 5 zastupc( Feditele $koly.

Prilohy:

Pfiloha 1 — Organizacni struktura

V Karviné dne 1.9.2024

Podpis statutarniho zastupce



Martin Bandor
REDITEL

Stanislava Starzova
Al TUF

ZASTUPCE REDITELE
PRO VYCHOVU A
VZDELAVANI
28 MAJAKOVSKEHO

Veboucl

VYCHOVATELKY

UGITELE A ASISTENT!
28 MAJAKOVSKEHO

VYCHOVNY
PORADCE
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KOORDINATOR
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UCITELE A ASISTENTI
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PSYCHOLOG

=
Vladislava Foltynova
ZASTUPCE REDITELE PRO
EXONOMIKU

>

PERSONALISTKA
ASISTENTKA

VEDOUCI SKOLNI
JIDELNY
VEDOUCH

KUCHARKY

KUCHARKY

KUCHARKY

VEDOUCI
PREDSKOLNI JIDELNY lMAJE

SPRAVCE
TKU A PROVOZU
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